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Basiskurs ProFinance™ Lohn + Gehalt 
Die TeilnehmerInnen können die Mitarbeiterstammdaten pflegen, die monatliche Lohnabrechnung 
ausführen und die Jahresendabrechnungen erstellen. 

1 Kursziel Basiskurs Lohn Übersicht 

Die TeilnehmerInnen 

• kennen den Aufbau von ProFinance™ Lohn und können die Stammdaten 
bewirtschaften 

• wissen, wie die Sozialversicherungsabzüge eingestellt und geändert werden 
• können den Prozess der monatlichen Lohnabrechnung durchführen 
• erhalten einen Überblick über die vorhandenen Standard-(Jahresend)Auswertungen 
• wissen, wie die Lohn- und Salärbuchhaltung in die Finanzbuchhaltung integriert wird 

und wie man sie abstimmen kann. 

2 Teilnehmer / Lerninhalte 

Teilnehmer:  MitarbeiterInnen aus der Personal- und Lohnbuchhaltung 
 
Geplanter Ablauf  Stammdaten 

• Login und benutzerspezifische Einstellungen 
• Personenstamm 
• Anstellungen 
• Lohnartenstamm und Lohnbasen 

 
Sozialversicherungskassen 

• Aufbau und Einstellungen Sozialversicherungen 
• Konstante 
• Kinder- und Ausbildungszulagen 
• Quellensteuer 

 
Lohnabrechnungen 

• Variable Lohnarten 
• Testabrechnungen 
• Lohnabrechnungen 
• Auszahlungen 
 
Auswertungen 

• Standard-Auswertungen 
• ELM (elektronisches Lohnmeldeverfahren) 
 

 
 
Dauer:     1 Tag 

 


